12.3  Votre congé individuel de formation arrive à sa fin, 

vous informez votre employeur de la date de votre réintégration

Nom, prénom

Adresse
(Madame ou Monsieur) le directeur 

des établissements …

Adresse

LR/AR
À (Ville), le (date)
(Madame ou Monsieur) le directeur, 

J’ai l’honneur de vous rappeler que mon congé individuel de formation prend fin le (date). En conséquence, je reprendrai donc, à compter du (date), l’emploi que j’occupais dans votre entreprise au moment de mon départ en formation. 

Veuillez agréer (formule de politesse).
Signature

